Participer a une réunion « Zoom »
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Une réunion « Zoom » est organisée selon deux profiles :
* Un animateur de la réunion qui contrdle le démarrage de celle-ci.
Il controle également les fonctions qui sont utilsables par les participants (entrée dans ou sortie de la réunion,
partage d’écran, prise de main a distance, contrdle de 1’ouverture du micro etc.).
* Les participants qui peuvent (selon les fonctions disponibles) partager leur écran et demander « un contrdle a
distance »
La réunion fonctionne avec I’utilisation d’une application « Zoom » sur le poste (tablette, ordinateur, smartphone) de
chaque participant.
L’acces a une réunion n’est possible qu’avec un « identifiant » et un « code secret » fournis par I’animateur.
Des hyperliens sont disponibles dans le texte pour vous accompagner avec le tuto dans les actions a enchainer.

Télécharger et installer I'application « Zoom »
Utiliser le lien « https://zoom.us/client/latest/Zoomlnstaller.exe ». Télécharger et installer « Zoom ».

Sans fitre x | + — *

C m (D hitps/ffzoom.us/client/latest/ZoomInstaller.exe ' 28 = e

Ouvrir le fichier pour installer

Ouwverture de Zoo,..exg,
Dme up EEIF: Afficher tout X
Une page vide du navigateur s’ouvre et le téléchargement de ’application « Zoom » s’exécute. « Ouvrir le fichier »
pour démarrer 1’installation.

Cette installation peut étre faite a I’avance sans enchainer immédiatement sur une réunion.

A la fin de I’installation la fenétre «Rejoindre une réunion» s’affiche. La fenétre du navigateur peut alors étre fermée.
Aller au paragraphe «Rejoindre une réunion». Si il n’a pas de réunion a rejoindre, fermer la fenétre
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https://zoom.us/client/latest/ZoomInstaller.exe

Participer a une réunion « Zoom »

Participer a une réunion « Zoom »

L’invitation a une réunion « Zoom » est envoyée par I’animateur de la réunion a tous les participants. Il a charge de
créé celle-ci dans le serveur « Zoom ».

Recevoir une invitation de participation

En général, via une application de messagerie, I’animateur envoie une invitation a chaque participant. Cette invitation
indique la date et I’heure de la réunion ainsi qu’un identifiant et un mot de passe nécessaire pour participer.

Eichier Ed'rtioﬂ Affichage Allera Messages Egénemenisettﬁcha Cutils  Aide
<] Envoyés - Dossiers locaux | Agenda »® | (& Réunion "Zoom" - Envoyeé: X =R B

Agenda ' Etiquette v Filtre rapide | & = 4

'-..;,—-IHEIEI.rer v #Ecire  C) Messagerie instantanée @Adresses

© Répondre  “ Répondre 3 tou5|v - Transférer (3 Archiver ) Indésirable ]ﬁ[ Supprimer  Autres &A_iouteré
De MICHEL Francis ¥
Zujet Réunion “Zoom™ 09:41
Pour Mei =michel-francis@livefr> 11, COMPAGMOM Pierre i

Provenance : Courrier pour Windows 10
Micro-T3 SMT vous invite 4 une réunion Zoom planifiee,
Micro-T3 SMT vous invite 4 une réunion Zoom planifiee.

Sujet : Zoom meeting invitation - Réunion Zoom de Micro-T3 80T
Heure : 3 mars 2021 09:00 AM Paris

Participer & la réunion Zoom
hittps://us05web.zoom.us/j /85672878442 T pwd=R0VXakhiTEIDTVpldGIBZONaelE20T09

ID de réunion : 856 7287 8442
Code secret : pLgMO4

directementdans l'appli"Zoom"

() [E] Panneau « Aujourd'hui = »  ThSync: Inactif

Deux facons de faire selon si I’application « Zoom » est déja installée ou pas :

1. Viaun clic sur le « lien de connexion au site « Zoom » » via le navigateur Internet
aller au paragraphe « Connexion au site Internet « Zoom » »

2. Directement via I’appli « Zoom » (si elle est déja installée). il conviendra de sélectionner et copier
alternativement I’ « ID de réunion » et le « code secret » pour les coller dans la fenétre « Zoom ».
aller au paragraphe « Démarrer ’application « Zoom » ».

Le lien de connexion peut aussi étre utilisé pour compléter le champ « Identifiant » (dans ce cas faire un copier-coller
du lien dans le champ « identifiant » de la fenétre ).
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Participer a une réunion « Zoom »

Démarrer 'application « Zoom »

. , . , . . @M Zoom
Via le menu démarrer de Windows démarrer I’application « Zoom » -

Z00Mm

Rejoindre une réunion

Connexion

Version : 5.5.2 (12494.0204) b

La fenétre « Rejoindre une réunion » s’affiche.

Rejoindre une réunion

Rejoindre la réu

I de réunion ou nNa 2 lien personnel
[ 856 7287 8442 v ]

Francis

Se rappeler mon nom pour les prochaines réunions

(] Me pas se connecter 3 l'audio

.

(] Arréter ma vidéo
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Participer a une réunion « Zoom »

Utiliser I’historique des connexions

Clic surlafléeche ouvre I'historique des

connexions aux derniéres reunions

Saisir I'lD de réunion ou le nom du lien p.. %

e

Zoom meeting invitation - Ré... 836 7287 8442

Micro-T32 SMT - Salle de réuni... 442 360 0274

Réunion action rompre l'isole... 860 8435 5643

Micro-T32 SMT - réunion Zoom 517 5235 4801

Effacer |'historique

R | orwnraner |

Le champ « saisir I’ID etc.... » peut étre aussi renseigné en choisissant la réunion dans la liste de I’historique.

Indiquer le « code secret »

Kkkk kK

La fenétre « Apercgu de la vidéo » s’affiche.

26 février 2021

B saisir le Z:Z:E-_'-:Z':'. d

Saisir le code secret de la
réunion

Rejoindre la réunion | Annuler |

Internet Participer a une réunion Zoom

Coller le code secret
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Participer a une réunion « Zoom »

Fenétre « Apercu de la vidéo »

Cette fenétre indique que vous étes prét a rejoindre la réunion.

Toujours afficher la boite de dialogue d'aperqu de la vidéo en rejoignant une vidéoconférence

\

' “
Rejoindre avec une vidéo | Rejoindre sans vidéo |

Le démarrage de la réunion est sous controle de I’animateur de celle-ci. Selon ses choix, la réunion peut démarrer
directement ou étre controlée individuellement pour chaque participant.

Une réunion peut aussi étre planifiée et périodique. Dans ce cas, I’identifiant et code secret sont identiques pour
chaque séance.

Clic sur Re'oindre PALSORIL R U LB pour démarrer sa participation.
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Participer a une réunion « Zoom »

Messages alternatifs

Selon le statut de la s€ance au moment de la requéte «gEUUITFEREINI », la réponse sera adaptée (comme dans
les deux situations ci-dessous).

La réunion est prévue pour le 03/03/2021.

Début : 9:00 AM ..

Zoom meeting invitation - Réunion Zoom de Micro-T3 SMT

Veuillez patienter, I'héte de la réunion vous laissera bientot entrer.

Zoom meeting invitation - Réunion Zoom de Micro-T3 SMT

03/03/2021

- .
Tester I'audio de I'ordinateur

Aller au paragraphe « Déroulement de la réunion »
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Participer a une réunion « Zoom »

Connexion via le site Internet « Zoom »

L’application « Zoom » est déja installée

0 Launch Meeting - Zoom x

C @

200m

5 | https://usO5web.zoom.us/j/856728784427pwd=ROVX... (5 73 & B @ w b @ Q

Ce site tente d’ouvrir Zoom Meetings.
https://us05web.zoom.us veut ouvrir cette application.

D Toujours autoriser us05web.zoom.us & ouvrir des liens de ce type dans 'application associée

Ouvrir Annuler

Silaboite de dialogue ci dessus s'affiche, celaindique que I'application "Zoom"
estdéja installée surl'ordinateur.
Clic sur "ouvrir" affichera la fenétre "Apercu de la vidéo" de I'application "Zoom"

If you don’t see a dialog, click Launch Meeting below

Launch Meeting

Le navigateur"Internet" peut étre fermé dés que lafenétre "Apercudela
vidéo" est ouverte.

Daon't have Zoom Client installed? Download Now

Copyright ©2021 Zoom Video Communications, Inc. All rights reserved.
Privacy & Legal Policies

= Cue voulez-vous faire avec

Ouvri E ists
Zoom_cm_fod?mnkt...exe ? L nregistrer sous

= @ @

Support English ~

Afficher tout e

Aller au paragraphe « Fenétre « Apercu de la vidéo » »
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Participer a une réunion « Zoom »

L’application « Zoom » doit étre installée

o Lancer la réunion - Zoom x

< C @ O https//usO5web.zoom.us/j/856728784427pwd=R0OVX... @& t&8 @ B ® b @ Q 5= (e )

zoo m Assistance Francais =

Cliquez Ouvrir Zoom Meetings sur la boite de dialogue qui s’affiche dans votre
navigateur

Si vous ne voyez pas de boite de dialogue, cliquez ci-dessous sur

Sirien ne se passe au "clic" sur ce bouton
"Lancer la réunion”, cela signifie que
I'application "Zoom" n'est pas installée sur
I'ordinateur. Dans ce cas:

L

Clic sur "ouvrir" le fichier "Zoom_cm-
f042..." pourinstallerl'application "Zoom".

Lancer la réunion

Lancer la réunion

Vous n'avez pas installé le client Zoom ? Téléchar

Vous rencontrez des problémes avec le client Zo ¢/ Rejoignez depuis votre navigateur

Copyright ®2 oom Video Communications, Inc. Tous droits réservés.
Politiques juridiques et celles de confidentialité °

Que voulez-vous faire avec

Zoom_cm_fod2mnkt...exe 7 ey

Enregistrer sous Afficher tout X

Installing Zoom...

1%
"

Flease do not close this window

L'installation s'exécute !
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Participer a une réunion « Zoom »

Initialiser la réunion

Saisir votre nom

( Wotre Mom

BB |

Se rappeler mdgn nom pour les prochaines réunions

Indiquer le Nom qui s'affichera

dans votre vidéeo durantla
réunion.

Rejoindre la réunion | Annuler |

A la fin de I’installation, I’application « Zoom » démarre. Indiquer le (votre) nom qui s’affichera sur votre vidéo au

cours de la séance.
Clic sur le bouton « Rejoindre la réunion » ouvre la vidéo sur votre « caméra »

Aller au paragraphe « Fenétre « Apercu de la vidéo » »
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Participer a une réunion « Zoom »

Déroulement de la réunion

- ZoomReunion - o x

Utiliser le bouton "Affichage" pour
adapter le type d'affichage souhaité. Affichage
L'affichage "Galerie" affiche une v Affichage g
mosaique des vidéos des participants.
Passer en mode plein écran

(4 zn

Le bouton "écran partage" permet de partager son écran d'ordinateur
(sicela est prévu parl'animateur) avec les autres participants.

Via ce partage, on peut obtenir une assistance a distance par un
participant qui peut demander le "controle a distance de votre écran".
(Une confirmation d'acceptation sera nécessaire de la partdu
participant "partageur de son écran".

Le bouton "réaction” permetd'envoyer un
signe a tous les participants.

Ces boutons controlent l'utilisation du micro etde
la vidéo au cours de la réunion.

8 &£80

B Lever laraain

L’adaptation de 1’affichage se fait via le bouton «gENIIIEI» (en haut a droite de la fenétre).
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Participer a une réunion « Zoom »

Le partage d’écran
Cette fenétre s’affiche au clic sur le bouton « écran partagé » de la fenétre ci-dessus. ATTENTION ! Partager son

écran arréte le partage (actif) éventuel de 1’écran d’un autre participant.
Le controle du partage est assuré par I’animateur « Zoom ».

De base Avancé Fichiers
/ >
Tableau blanc iPhone / iPad

Les différentes vignettes affichées correspondent
auxfenétres ouvertes surl'ordinateur.
Sélectionner (parun clic) la fenétre qu'on veut
partager.

Icic'esttoutl'écran qui estsélectionné. Donc H
toutes les fenétres qui seront affichées seront
visibles par les autres participants.

Réunion "Zoom" - Envoyés - Dnsmf ’

R = - WM
S sl - : _ TEmm T
st 3 ; ; .
Internet_Participer_a_une_réunio... % Greenshot Editeur d'lmage Greenshot Editeur d'lmage Zoom
() partager l'audio ~ (] Optimiser pour le dlip vidéo

Clic sur le bouton active le partage et rend visible 1’écran sur autres poste des participants.

Le controle a distance

Cette fonction ne s’active que sur un écran préalablement « partagé ». Le participant désirant contrdler un autre

ordinateur « a distance » doit REEE1T g RS0 11 xi) PR T P TP,

Une fenétre d’acceptation s’affiche alors sur 1’écran partagé

Micro-T3 SMT demande le contréole
a distance de votre écran

Yous pouvez reprendre le contrdle a n'importe quel moment en

cliquant sur votre écran.

Le participant doit alors approuver la « demande de contrdle a distance ». Dés I’approbation le contrdle distant est
effectif.

Le participant controlé peut a tout moment interrompre le controle.
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